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Inleiding 
Dit document bevat het volledige verloop voor een correcte aanvraag ‘Mijn VerbouwLening VME’. 
We begeleiden jullie stapsgewijs door het proces en geven aan wanneer een bepaald document 
nodig is en waarom. 
Een aanvraag ‘Mijn VerbouwLening voor VME’ is pas geldig als alle documenten aangeleverd 
worden binnen de juiste tijdspanne. Energiehuis Westhoek volgt dit op. 

Voor een geldige aanvraag wordt onderstaande beslissingsmeerderheid toegepast: 

1. Beslissing om werken uit te voeren (veelal 2/3e meerderheid) 
2. Beslissing om offertes op te vragen bij drie aannemers (50%+1) 
3. Beslissing om werken te financiering via een Mijn Verbouwlening voor VME’s en de syndicus     
de opdracht te geven om hiervoor offerte op te vragen (50%+1) 
4. Beslissing om met de offerte van de MVL voor VME’s een offerte voor een 
kredietverzekering op te vragen (50%+1) 
5. Beslissing om een BAV te organiseren om offertes te beoordelen en een definitieve 
beslissing te nemen over werken en financiering (50%+1) 

Percentages die hierboven staan zijn standaard wettelijk vastgelegd in de wet op de mede-
eigendom. Controleer zelf in het Reglement van Mede-eigendom of Reglement van Interne 
orde hoe de beslissingsmeerderheden zijn opgebouwd. 

Dit document is bindend en dient als officiële leningsaanvraag. 

Heb je nog vragen, aarzel dan niet om ons te contacteren! 
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1. Opstart Mijn VerbouwBegeleiding (MVB) basis VME  
In het kader van de aanvraag van een ‘Mijn VerbouwLening VME’ is de opstart van de ‘Mijn 
VerbouwBegeleiding basis VME’ verplicht. Dit is het startpunt om een Mijn VerbouwLening VME te 
kunnen aanvragen.  
Dit staat ook zo genoteerd in ons kredietreglement. Heb je hiervan nog geen exemplaar 
ontvangen, verwittig dan het Energiehuis en we bezorgen je dit zo snel mogelijk. 

Wat houdt een ‘Mijn VerbouwBegeleiding basis voor VME’s’ nu juist in?  

Je kan minstens volgende zaken verwachten:  

• onafhankelijk advies over de meest geschikte investeringen om het appartementsgebouw 
kwaliteitsvol en energiezuinig te maken;  

• hulp bij het zoeken van een geschikte aannemer, bij het opstellen en uitsturen van een 
offertevraag en bij het beoordelen van de binnengekomen offertes;  

• ondersteuning bij het invullen van premie- en/of leningsaanvragen.  

• een centraal aanspreekpunt zijn voor vragen en problemen tijdens de uitvoering van de 
werken.  

Je kunt meer lezen op onze website www.energiehuiswesthoek.be . 

Het startpunt van deze ‘MVB voor VME’s’ is een bezoek door een renovatieadviseur van Acasus. Het 
bezoek door Acasus is niet kosteloos. De prijs wordt bepaald door het aantal wooneenheden in 
het appartementsgebouw. Dit kan je nalezen op: 
https://www.acasus.be/advies-meergezinswoning . 
De kostprijs hiervan wordt door Energiehuis Westhoek terugbetaald als aan alle bindende 
voorwaarden wordt voldaan, zoals beschreven in ons kredietreglement op pg 11. 

Een bezoek aanvragen doe je via mail op vme.energiehuis@dvvwesthoek.be of op 
www.energiehuiswesthoek.be. Het bezoek wordt dan zo snel mogelijk ingepland. Aansluitend 
wordt een bewonersbevraging uitgevoerd. 

  

http://www.energiehuiswesthoek.be/
https://www.acasus.be/advies-meergezinswoning
mailto:vme.energiehuis@dvvwesthoek.be
http://www.energiehuiswesthoek.be/
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2. Akkoordverklaring Mijn VerbouwBegeleiding  
Basis VME Energiehuis DVV Westhoek 

 

Naam gebouw:  

Adres gebouw:  

KBO – nummer VME:  

Aantal kavels: Handelspanden: Wooneenheden: 

Contactgegevens aanvrager: Naam + Voornaam: 
Adres: 
Mail: 
Tel: 
Hoedanigheid: 

Contactgegevens syndicus: Bedrijf: 
Naam + Voornaam contactpersoon: 
Adres: 
Mail: 
Tel: 

Contactgegevens 
vertegenwoordiger AV: 

Naam + Voornaam: 
Adres: 
Mail: 
Tel: 

 

Ondergetekende verklaart: 

1. Ik ben op de hoogte dat het Mijn Verbouw Advies (MVA) (verplicht om de Mijn 
VerbouwBegeleiding op te starten) betalend is. Het Energiehuis DVV Westhoek werkt 
hiervoor samen met Acasus. 
De prijs van het verslag hangt af van het aantal kavels. De geldende tarieven zijn te 
raadplegen op https://www.acasus.be/advies-meergezinswoning of op aanvraag via 
vme.energiehuis@dvvwesthoek.be. 
 

2. Ik vertegenwoordig de Vereniging van Mede-Eigenaars (VME) op het bovengenoemd adres. 
De VME wenst dit gebouw kwaliteitsvol en energiezuinig te maken, en wil hierbij gebruik 
maken van de gratis Mijn VerbouwBegeleiding Basis voor VME’s aangeboden door 
Energiehuis Westhoek in samenwerking met Acasus, het steunpunt duurzaam bouwen van 
de Provincie West-Vlaanderen. 

  

https://www.acasus.be/advies-meergezinswoning
mailto:vme.energiehuis@dvvwesthoek.be
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3. De Vereniging van Mede-Eigenaars weet dat ze het volgende kan verwachten van Mijn 
VerbouwBegeleiding Basis: 

a. neutraal en onafhankelijk advies over de meest geschikte investeringen om het 
gebouw kwaliteitsvol en energiezuiniger te maken; 

b. hulp bij het zoeken van een geschikte aannemer, bij het opstellen en uitsturen van 
een offertevraag en bij het beoordelen van de binnengekomen offertes. De 
begeleider mag wel/niet (schrap wat niet past) offertes opvragen in naam van de 
VME. 

c. ondersteuning bij het invullen van aanvragen voor premies en/of leningen; 
d. een centraal aanspreekpunt voor vragen en problemen bij de uitvoering van de 

werken. 
 

4. De Vereniging van Mede-Eigenaars is zelf verantwoordelijk voor volgende zaken:  
a. de selectie van de aannemer op basis van de verschillende offertes. De leden van de 

VME lezen hierbij de offertes incl. algemene voorwaarden goed na.  
b. Mijn VerbouwBegeleider ervan op de hoogte brengen als een architect werken in het 

gebouw begeleidt. 
 

5. De Vereniging van Mede-Eigenaars is ervan op de hoogte dat: 
a. het ondertekenen van deze overeenkomst niet betekent dat er werken moeten 

uitgevoerd worden;  
b. de VME de begeleiding steeds kan stopzetten. 

 
6. Aan de begeleider bezorg ik: 

a. de nodige gegevens over het gebouw en over het energiegebruik van de twee vorige 
jaren; 

b. een kopie van de eindfactuur van de werken die op basis van het advies uitgevoerd 
werden. 
 

7. De VME leeft de reglementering op het vlak van ruimtelijke ordening, stedenbouw, 
asbestverwijdering en erfgoed na. Energiehuis Westhoek kan niet aansprakelijk worden 
gesteld als de VME dit niet naleeft. De taken van de begeleider beperken zich tot deze 
opgesomd in artikel 2 hierboven. 

 
8. Energiehuis Westhoek of Acasus mag op afspraak het gebouw betreden om de Mijn 

VerbouwBegeleiding zo goed mogelijk te kunnen voorbereiden en opvolgen. 
 

9. De VME gaat ermee akkoord dat Energiehuis Westhoek niet aansprakelijk kan worden 
gesteld voor: 

a. de niet-naleving van de offerte door de aannemer; 
b. verplichtingen die vallen onder de wettelijke garantieregeling en wettelijke 

aansprakelijkheid van de aannemer; 
c. verplichtingen die vallen onder de wettelijke aansprakelijkheid van een architect; 
d. het niet verkrijgen van premies of leningen; 
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e. schade of problemen van welke aard ook aan personen en goederen die 
rechtstreeks of onrechtstreeks het gevolg is van activiteiten met betrekking tot de 
uitvoering van deze begeleiding. 
 

10. Mijn VerbouwBegeleiding is gratis voor de VME. De Mijn VerbouwBegeleider ontvangt wel 
financiering van de Vlaamse overheid om [een deel van] de kosten voor de begeleiding van 
de renovatie te dekken. Om die reden zal de begeleider een kopie van de facturen van de 
uitgevoerde werken vragen.  
 

11. Persoonsgegevens die ik doorgeef worden met respect voor mijn privacy en de privacy van 
de leden van de VME behandeld volgens de Algemene Verordening Gegevensbescherming. 
Door het akkoord van de VME te geven, geef ik toestemming om de ingevulde gegevens te 
gebruiken tijdens de begeleiding van de renovatiewerken, zoals voor het uitsturen van 
offertevragen. 

Jij en de leden van de VME hebben altijd het recht om de persoonsgegevens in te zien en om 
foute gegevens aan te passen. In sommige gevallen kunnen deze gegevens gewist worden. 
Wie zich wil beroepen op deze rechten of vermoedt dat iemand zijn persoonsgegevens 
onrechtmatig gebruikt, kan dit melden via privacy@dvvwesthoek.be. Meer informatie over de 
rechten en privacy vindt u op https://www.dvvwesthoek.be/nl/privacyverklaring/. 

Jij en de leden van de VME hebben ook het recht om klacht in te dienen per mail via 
www.gegevensbeschermingsautoriteit.be/burger, per mail via contact@apd-gba.be of 
klacht.energiehuis@dvvwesthoek.be  of telefonisch via +32 (0)2 274 48 00 of +32 (0)2 274 48 
35.  

 

Datum:   /   / 

 

Naam en voornaam vertegenwoordiger VME:  

 

Hoedanigheid vertegenwoordiger VME:  

 

‘Gelezen en goedgekeurd’ gevolgd door de handtekening: 

  

https://www.dvvwesthoek.be/nl/privacyverklaring/
http://www.gegevensbeschermingsautoriteit.be/burger
mailto:contact@apd-gba.be
mailto:klacht.energiehuis@dvvwesthoek.be
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Documenten die bezorgd moeten worden aan het EH Westhoek 

• Dossiernummer EH Westhoek (wordt toegekend na het invullen van het contactformulier) 
• Ondertekende samenwerkingsovereenkomst tussen Energiehuis en VME (zie bijlages 1 en 2) 
• Basisakte 
• Reglement van mede-eigendom 
• Registratie van de VME in de KBO (Afdruk KBO) 
• Registratie van de syndicus in de KBO (Afdruk KBO en BIV-nummer) 
• Contactgegevens van de syndicus 
• Bewijs van beroepsaansprakelijkheidsverzekering syndicus (kopie polis of attest verzekeraar) 
• Offertes waarvoor de Mijn VerbouwLening wordt aangevraagd 
• RenovatieMasterplan (als dit aanwezig is) 
• Verslag Acasus (als dit aanwezig is) 

  



      

10 

 

3. Analyse van de offertes 
Na ontvangst van de offertes worden deze geanalyseerd door het EH DVV Westhoek. 
Na de analyse geven we door als de  offertes voldoen aan de eisen en of als deze moeten 
aangepast worden voor we verder gaan met de behandeling en de verwerking van de aanvraag. 
Dit kan via mail, Teams-vergadering of op afspraak op kantoor te Diksmuide. 
De ingediende offertes zijn enkel geldig na akkoord van Energiehuis Westhoek. 
Elke aangevraagde categorie is onderhevig aan specifieke voorwaarden, deze kunnen 
nagelezen worden op https://www.vlaanderen.be/premies-voor-renovatie/mijn-
verbouwpremie/mijn-verbouwpremie-voor-appartementen-en-appartementsgebouwen . 
Sedert 01/01/2026 zijn de voorwaarden voor de Mijn VerbouwLening en de Mijn 
VerbouwPremie gelijkgesteld. Offertes moeten zeker voldoen aan volgende voorwaarden (lijst is 
niet limitatief): 

• Offertes bevattende isolatie (dak, buitenmuur, vloer, ….) vermelden minstens: 
o Aantal te isoleren m². 
o Soort, merk, type en dikte van isolatie. 
o RD-waarde van de gebruikte isolatie. 
o Technische fiche isolatie wordt aangeleverd als bijlage. 

 
• Offertes betreffende categorie buitenschrijnwerk (enkel indien het buitenschrijnwerk 

behoort tot de gemeenschappelijke delen) bevatten minstens: 
o Merk en type van de te plaatsen profielen en glas. 
o Ug-waarde glas 
o Uw-waarde profielen 
o Ud-waarde buitendeuren 
o Afmetingen van ramen en deuren, oppervlakte van glas uitgedrukt in m² 
o Ventilatieroosters (als er geen collectief ventilatiesysteem aanwezig is) 
o Technische tekening en thermisch rapport wordt aangeleverd als bijlage. 

 
• Offertes betreffende warmtepomp vermelden minstens: 

o Vermogen compressor en het thermisch vermogen 
o de COP en SCOP, globale prestatiecoëfficient. 
o Rescert-attest installateur wordt aangeleverd als bijlage. 

 
• Offertes betreffende warmtepompboiler vermelden minstens: 

o Het type en de fabrikant. 
o Europees productlabel. 

 
• Offertes betreffende zonnepanelen vermelden minstens: 

o Type en fabrikant van de zonnepanelen 
o kWp Panelen 
o Het type en fabrikant van de omvormer 
o kVa van de omvormer 

 
• Offertes Elektriciteit en Sanitair vermelden minstens: 

o De gedetailleerde beschrijving van de werken en materialenlijst 
o In geval van werken aan elektriciteit de keuring na voltooiing werken  

https://www.vlaanderen.be/premies-voor-renovatie/mijn-verbouwpremie/mijn-verbouwpremie-voor-appartementen-en-appartementsgebouwen
https://www.vlaanderen.be/premies-voor-renovatie/mijn-verbouwpremie/mijn-verbouwpremie-voor-appartementen-en-appartementsgebouwen
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4. Investeringsplan 
De VME maakt een investeringsplan op en gaat de financieringsmogelijkheden na: 

• Eigen Middelen 
• Reservefonds 
• ‘Mijn VerbouwLening voor VME’ 

 
Er wordt nagegaan wat het reservevermogen van de VME is. Het reservekapitaal moet minstens 5% 
van de totaal gewone gemeenschappelijke lasten bedragen. 
Er moet een afzonderlijke rekening geopend zijn op naam van de VME voor het werkkapitaal en 
reservekapitaal. 

Documenten die bezorgd moeten worden aan het EH Westhoek 

• Investeringsplan 
• 3 meest recente jaarrekeningen VME (detail met resultatenrekeningen en balans) 
• Kopie recente rekeninguittreksels van alle bankrekeningen VME 
• Overzicht van de schuldenlast van de VME  
• Detail van de schuldenlast van de VME (kopie lopende leningen,…) 
• Bewijs verstrekte waarborgen (kopie hypotheekakte, akte ter inschrijving pand 

handelszaak,…) 
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5. Aanvraagformulier 
Met onderstaande dient rekening gehouden te worden met de aanvraag: 

• Het formulier dient met de hand te worden ingevuld en ondertekend. 
Het origineel aanvraagformulier moet worden bezorgd aan Energiehuis Westhoek. 
Het EH Westhoek bevestigt hiervan de ontvangst.. 

• Contactgegevens syndicus worden gebruikt om te registreren in ons systeem. 
Deze dienen aangeleverd te worden zoals gevraagd in hoofdstuk 1. 

• De mandataris van de Vereniging voor Mede-Eigenaars die in aanmerking komt voor de Mijn 
VerbouwLening bezorgt het Energiehuis Westhoek het volgende: 

o Volledig ingevuld en correct ondertekend aanvraagformulier 
o Aanvraag is voorzien van alle gevraagde bijlages 
o Mandaat van de Algemene Vergadering voor het invullen en afsluiten van deze 

kredietaanvraag 
 

De mandataris van de Vereniging voor Mede-Eigenaars die in aanmerking komt voor de Mijn 
VerbouwLening bevestigt het Energiehuis Westhoek onderstaande: 

• De mandataris is op de hoogte gebracht van het kredietreglement en heeft deze ontvangen. 
• De mandataris is op de hoogte gebracht dat de aanvraag van een Mijn VerbouwLening VME 

een verplichte Mijn VerbouwBegeleiding VME inhoudt. 
• De mandataris is op de hoogte dat de Mijn VerbouwLening een kredietverzekering verplicht. 

Meer informatie vind je hier. 
• De mandataris is op de hoogte gebracht dat de aanvraag van een Mijn VerbouwLening 

geen automatische toekenning van de lening inhoudt. De goedkeuring volgt na analyse 
van de aanvraag door een onafhankelijke kredietcommissie. 

• De mandataris is op de hoogte gebracht dat uitbetaling enkel gebeurt op basis van 
facturen. Alle werken worden uitgevoerd conform de voorwaarden van de Mijn 
VerbouwLening en de Mijn VerbouwPremie. Alle nodige attesten en bewijzen worden uit 
eigen beweging aangeleverd aan het EH Westhoek om dit te staven. 

 

Datum:  

 

Handtekening mandataris: 

  

https://atradius.be/nl_BE/dam/jcr:59272c98-6bde-4bac-b740-ca0bd2f13abf/leenlastenverzekering-lening-VME-VERZEK-BE-NL-01-19.pdf


      

13 

 

Bijlage 3: Aanvraagformulier Mijn VerbouwLening voor VME’s 
Versie 25.04.07 

Kredietgever:  
Dienstverlenende Vereniging Westhoek (DVV Westhoek) 
Maatschappelijke zetel: Grote Markt 6, 8600 Diksmuide 
Operationele zetel: Woumenweg 100, 8600 Diksmuide 
Ondernemingsnummer: 0695.496.928 
 
E-mail: vme.energiehuis@dvvwesthoek.be 
Telefoon: 051 97 04 22 
Website: www.energiehuiswesthoek.be  

DEELFORMULIER IN TE VULLEN DOOR ENERGIEHUIS WESTHOEK 
1. Aanvraag door vertegenwoordiger VME: JA / NEE 

 
2. Investering in een gemeenschappelijk deel van wooneenheden gelegen op het grondgebied 

van Energiehuis Westhoek: JA / NEE 
 

3. Datum ondertekening aanvraag: 
 

4. Datum ontvangst Energiehuis Westhoek: 
 

5. Hoe is de aanvrager in contact gekomen met Energiehuis Westhoek?: 
 

 

  

mailto:vme.energiehuis@dvvwesthoek.be
http://www.energiehuiswesthoek.be/
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DEELFORMULIER IN TE VULLEN DOOR MANDATARIS VME 

KREDIETBEDRAG 
 

Bedrag (uitgedrukt in euro)  

Duur (uitgedrukt in maanden)  

 

Omschrijving van de uit te voeren werken: 

 

 

 

 

GEGEVENS VME 
 

Naam VME  

Straat + Nummer 
Postcode + Gemeente 

 

Oprichtingsdatum  

Ondernemingsnummer  

Rekeningnummer 
(te gebruiken voor eventuele uitbetalingen) 

 

 

  



      

15 

 

GEGEVENS MANDATARISSEN 
 

GEGEVENS 
VERTEGENWOORDIGERS 

VERTEGENWOORDIGER 
1 

VERTEGENWOORDIGER  
2 

Naam + voornaam   

Geboortedatum   

Geboorteplaats   

Rijksregisternummer   

Identiteitskaartnummer   

Vervaldatum identiteitskaart 
(moet minstens nog  
6 maand geldig zijn) 

  

Nationaliteit   

Straat + nummer 
Adres vertegenwoordiger 

  

Postcode + gemeente 
Adres vertegenwoordiger 

  

Telefoon 
GSM 

  

E-mail   

Burgerlijke staat   
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SAMENSTELLING BESTUURSORGAAN (INDIEN DE SYNDICUS EEN RECHTSPERSOON IS) 
 

Mandaat 
(schrappen wat niet past) 

Naam + Voornaam Rijksregisternummer 

• Zaakvoerder 
• Gedelegeerd Bestuurder 
• Bestuurder 
• Andere: 

 

  

• Zaakvoerder 
• Gedelegeerd Bestuurder 
• Bestuurder 
• Andere: 

 

  

• Zaakvoerder 
• Gedelegeerd Bestuurder 
• Bestuurder 
• Andere: 

 

  

• Zaakvoerder 
• Gedelegeerd Bestuurder 
• Bestuurder 
• Andere: 

 

  

• Zaakvoerder 
• Gedelegeerd Bestuurder 
• Bestuurder 
• Andere: 
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GEGEVENS GEBOUW 
 

Adres  

Bouwjaar  

Type  

Aantal wooneenheden  

Kadastrale gegevens 
• Afdeling: 
• Sectie: 
• Grondnummer 

EPC Gemene delen AANWEZIG / NIET AANWEZIG 

Elektrische keuring  
Gemene delen 

AANWEZIG / NIET AANWEZIG 

Asbestattest 
Gemene Delen 

AANWEZIG / NIET AANWEZIG 
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ONDERTEKENING AANVRAAG MIJN VERBOUWLENING VME 
De KREDIETNEMERS verklaren volledige en juiste informatie te hebben verstreken. Zij verklaren 
eveneens juiste en volledige informatie te hebben ontvangen in verband met de beoogde 
kredietovereenkomst. Zij nemen er kennis van dat de op de aanvraag vermelde persoonsgegevens 
worden verzameld en bijgehouden door Energiehuis Westhoek. Deze persoonsgegevens worden 
verwerkt om de kredietwaardigheid van de kredietnemers te beoordelen in uitvoering van Boek VII 
WER.  

 ☐De kredietnemers gaan akkoord met het gebruik van de persoonsgegevens voor direct    
marketing door de kredietgever. 

Voor inzage van hun persoonsgegevens of voor de correctie van gebeurlijke foutieve, 
onbelangrijke of onvolledige gegevens, kunnen de kredietnemers contact opnemen met de houder 
van het bestand en dit conform aan de wettelijke bepalingen. De raadpleging van het Openbaar 
Register van de automatische verwerking van persoonsgegevens kan gebeuren bij de 
Gegevensbeschermingsautoriteit met adres Drukpersstraat 35 te 1000 Brussel, telefoon +32(0)2 274 
48 00 en mail: contact@apd-gba.be. 

Energiehuis Westhoek waarborgt de juistheid van de identiteitsgegevens, die door haar werden 
opgenomen aan de hand van de Belgische identiteitskaart. Het Energiehuis verklaart dat de 
overige inlichtingen waarheidsgetrouw en volledig zijn en dat ze eveneens op basis van originele 
documenten, werden opgenomen als goede huisvader. Het Energiehuis verklaart eveneens dat de 
bemiddeling van het krediet niet tot stand is gekomen met behulp van of in hoedanigheid van een 
onderagent, dat het Energiehuis een solvabiliteitsonderzoek heeft gedaan en dat het Energiehuis 
de kredietaanvraag niet heeft opgesplitst. Het Energiehuis bevestigt dat volledig werd voldaan aan 
de verplichtingen opgenomen in Boek VII WER. 

 ☐De mandataris van de VME verklaart volledige inzage gegeven te hebben in hun 
financiële situatie aan de hand van jaarrekeningen van de laatste 3 jaar.  

 ☐De mandataris van de VME verklaart juiste en volledige informatie te hebben ontvangen 
met de beoogde kredietovereenkomst en gaat akkoord met het kredietreglement. 

 ☐De mandataris van de VME verklaart dat de uit te voeren werken zullen voldoen aan de 
specifieke voorwaarden om de Mijn VerbouwPremie te bekomen. 
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Plaats:  
 

Datum: 
 

Naam + Voornaam kredietnemer 1 
(gemandateerde VME) 

Naam + Voornaam Kredietnemer 2 
(gemandateerde VME) 

Handtekening Handtekening 
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Bijlage 4: Overzicht deelnemende Mede-Eigenaars met een betalingsachterstal of tegen wie 
een invorderingsprocedure loopt 
 

Naam VME 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Naam Mede-
Eigenaar(s) 

Pandnummer  
in de VME 

Aantal 
quotiteiten 

Openstaande 
vordering 
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Documenten die bezorgd moeten worden aan het EH Westhoek 

• Ingevuld en ondertekend aanvraagformulier (bijlage 3 Aanvraagformulier Mijn 
VerbouwLening voor VME’s) 

• Kopie recto verso identiteitskaarten mandatarissen 
• Afdruk digitale gegevens van de personen die gemachtigd zijn om de syndicus te verbinden 
• 3 meest recente verslagen van de Algemene Vergadering 
• Andere stukken, zoals bepaald in art. 3.94 Boek II BW, cfr. Bundel bestemd voor de notaris bij 

verkoop van een kavel 
• Lijst deelnemende mede-eigenaars in Excel-formaat (door te mailen naar 

vme.energiehuis@dvvwesthoek.be met vermelding van dossiernummer) 
• Overzicht deelnemende Mede-Eigenaars met een betalingsachterstal van meer dan 180 

dagen of tegen wie een invorderingsprocedure loopt (bijlage 4: Overzicht deelnemende 
Mede-Eigenaars met een betalingsachterstal van meer dan 180 dagen of tegen wie een 
invorderingsprocedure loopt) 

• Lijst met betalingsachterstallen per betrokken pand van de laatste 24 maanden. 
• EPC Gemene delen  
• Elektrische keuring Gemene delen 
• Asbestasttest (indien aanwezig) 

  

mailto:vme.energiehuis@dvvwesthoek.be
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6. Kredietvoorstel 
Na ontvangst van het correct ingevulde aanvraagformulier vraagt Energiehuis Westhoek het 
voorstel aan bij Attradius. De syndicus wordt hiervan op de hoogte gesteld. 
Deze verzekering dekt ook het risico ingeval een deelnemer zou nalaten zijn/haar bijdrage te 
betalen.  

 
Documenten die bezorgd moeten worden door Atradius aan het EH Westhoek 

• Offerte verplichte kredietverzekeringsvoorstel door Atradius 
 

7. Voorleggen van ‘Mijn VerbouwLening voor VME’ en de uit te voeren 
werken op de Algemene Vergadering 

Volgende zaken dienen besproken te worden op de Algemene Vergadering: 

• Renovatieplan – uit te voeren werken 
(toelichting door Acasus zit inbegrepen in de kostprijs advies) 

• Investeringsplan 
• Voorlopig kredietvoorstel 
• Offerte kredietverzekering 
• Machtiging syndicus 
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Bijlage 5: Formulier voor Mede-Eigenaars die niet willen deelnemen aan de Mijn 
VerbouwLening 
 

Naam VME: 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

Op de (buitengewone) Algemene Vergadering werd met een gekwalificeerde meerderheid 
goedgekeurd dat de VME een Mijn VerbouwLening zal afsluiten bij Energiehuis DVV Westhoek. 
Daarbij heeft elke mede-eigenaar de vrije keuze om al dan niet van deze Mijn VerbouwLening 
gebruik te maken.  
Mede-eigenaars die niet wensen deel te nemen aan de Mijn VerbouwLening voor de VME, moeten 
dat kenbaar maken aan de syndicus. Dit dient te gebeuren binnen de 10 werkdagen na de 
(buitengewone) Algemene Vergadering waarop de VME besliste een Mijn VerbouwLening aan te 
vragen.  
 
 
De ondergetekende mede-eigenaar(s) of gevolmachtigde/lasthebber(s) verkla(a)rt(en) hierbij dat hij 
geen gebruik zal maken van de Mijn VerbouwLening die de VME aangaat en dat hij/zij zijn/haar 
aandeel in de werken (vóór de start van de uitvoering ervan) zal betalen op de rekening van de 
VME:  
 

Na(a)m(en) van de mede-
eigenaar(s) 

Pandnummer(s) in de VME Datum en handtekening 
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Bijlage 6: Verplicht op te nemen clausule in de PV of het verslag van de AV van de VME 
 

De Algemene Vergadering keurt met onderstaande stemresultaten de beslissing goed om voor de 
financiering van de hieronder vermelde werken een Mijn VerbouwLening aan te gaan bij 
Energiehuis DVV Westhoek, en dit conform het Energiebesluit wat betreft de Mijn VerbouwLening 
en aan hierna volgende voorwaarden.  

• Aantal stemmen voor: ………………… (gelijk aan ………….………… quotiteiten)  

• Aantal stemmen tegen: ………….…… (gelijk aan ………………..…… quotiteiten)  

• Aantal onthoudingen: ……………….… (gelijk aan ……………..……… quotiteiten)  

De Algemene vergadering keurt met onderstaande stemresultaten de beslissing goed om een 
kredietverzekering af te sluiten, die als verplichte voorwaarde geldt voor het aangaan van een Mijn 
VerbouwLening voor VME’s. Deze dekt het risico voor de VME ingeval een mede-eigenaar de 
verplichte bijdrage niet zou betalen. De verzekering wordt afgesloten bij (naam verzekeraar) op 
basis van de offerte (nummer) dd …  

• Aantal stemmen voor: ………………… (gelijk aan ………….………… quotiteiten)  

• Aantal stemmen tegen: ………….…… (gelijk aan ………………..…… quotiteiten)  

• Aantal onthoudingen: ……………….… (gelijk aan ……………..……… quotiteiten)  

 

1. Beschrijving en kosten van de te financieren werken :  

(beknopte beschrijving van de werken - raming van de kosten - verwijzing naar de offerte)  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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2. Kenmerken van de Mijn VerbouwLening  

Het betreft een Mijn VerbouwLening verstrekt door Energiehuis DVV Westhoek aan de VME aan 
volgende voorwaarden en onder voorbehoud van acceptatie door de kredietgever:  

- Maximum kredietbedrag : ………………………………..………………… EUR 

- Maximum looptijd : …………………………………………………… jaar (maximum 25 jaar)  

- Rentevoet van 1,50% voor aanvragen vanaf 04/02/2025. 

- Maandelijkse vaste terugbetalingen via domiciliëring  

 

3. Mandaat van de syndicus:  

De mede-eigenaars geven opdracht aan de syndicus om  

- de kredietaanvraag in te dienen bij Energiehuis DVV Westhoek  

- de aanvraag voor kredietverzekering in te dienen bij de kredietverzekeraar  

- alle documenten, contracten en betalingsopdrachten enz. verbonden aan het gevraagd 
krediet en kredietverzekering te ondertekenen.  

De syndicus krijgt toelating om het kredietbedrag te beperken indien: 

- de kostprijs van de werken lager zou uitvallen 

- het aantal mede-eigenaars dat deelneemt aan het krediet afneemt. 

De mede-eigenaars geven hierbij de toelating aan de syndicus om: 

- informatie over hun identiteit en adres, verdeling van de quotiteiten en de 
betalingshistoriek mee te delen aan Energiehuis DVV Westhoek. Energiehuis DVV Westhoek mag 
deze informatie delen met het VEKA (Vlaams Klimaat -en Energie Agentschap) voor zover nodig en 
nuttig in het kader van het beheer van de Mijn VerbouwLening.  

- informatie over hun identiteit en adres, verdeling van de quotiteiten en de 
betalingshistoriek mee te delen aan de kredietverzekeraar. 
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4. Keuze van de mede-eigenaars  

Alle mede-eigenaars nemen deel aan deze Mijn VerbouwLening tenzij ze binnen de 10 werkdagen 
na de Algemene Vergadering, uiterlijk op ………………… (datum in te vullen) de syndicus schriftelijk laten 
weten dat ze niet wensen deel te nemen aan dit krediet.  

Alle deelnemende mede-eigenaars verbinden zich ertoe hun aandeel in de terugbetalingen van 
deze Mijn VerbouwLening tijdig aan de VME te verrichten.  

Mede-eigenaars die niet deelnemen verbinden zich ertoe hun aandeel in de kostprijs van de 
werken te betalen op rekening van de VME voor de start van de werken. 

 

5. Geldstromen - Domiciliëring  

De gelden van de Mijn VerbouwLening zullen ter beschikking gesteld worden door uitbetaling op 
rekening van de VME.  

Voor de terugbetaling van het krediet wordt de syndicus gemachtigd om een 
domiciliëringsmandaat te ondertekenen waarmee Energiehuis DVV Westhoek een opdracht kan 
sturen naar de betrokken bank om het overeenkomstige bedrag te debiteren van rekening:  

 

BE……………………………………………………………………………………………………… 

6. Terbeschikkingstelling van de fondsen  

De fondsen worden ter beschikking gesteld op basis van facturen en meetstaten waaruit blijkt dat 
de uitgevoerde werken in aanmerking komen om te worden gefinancierd door een Mijn 
VerbouwLening (VME). De syndicus dient een aanvraag tot uitbetaling in, vergezeld van een kopie 
van de facturen en meetstaten. 

 

7. Protesttermijn 

Iedere mede-eigenaar kan aan de rechter vragen om een onregelmatige, bedrieglijke of 
onrechtmatige beslissing van de Algemene Vergadering te vernietigen of te wijzigen, en dit binnen 
een termijn van 4 maanden vanaf de datum van de Algemene Vergadering (artikel 577-9 §2 van het 
burgerlijk wetboek).  
Na deze periode van 4 maanden bevestigt de syndicus schriftelijk aan Energiehuis DVV Westhoek 
dat geen enkele mede-eigenaar actie heeft ondernomen met als doel de beslissing omtrent het 
aangaan van een Mijn VerbouwLening te herroepen of te wijzigen. 
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8. Ondertekening akte 

Ten vroegste 4 maanden na de beslissing van de Algemene Vergadering en op voorlegging van het 
betaalbewijs en contract van de kredietverzekering, kan de akte van de Mijn VerbouwLening 
ondertekend worden.  

9. Kennisgeving  

De hieronder vermelde eigenaars kunnen door de kredietgever worden ingelicht over eventuele 
wanbetalingen van het krediet. 

Naam, voornaam, gsm-nummer en e-mailadres van minstens 2 mede-eigenaars:  

 

Naam …………………….………………………………………………………………………………  

Voornaam ………………….……………………………………………………………………………  

Gsm-nr. ……………………….…………………………………………………………………………  

E-mailadres ..……………………………………………………………………………………………  

 

Naam …………………….………………………………………………………………………………  

Voornaam ………….……………………………………………………………………………………  

Gsm-nr. ………….………………………………………………………………………………………  

E-mailadres ..…………………………………………………………………………………………… 
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Bijlage 7: Verplicht op te nemen clausule in de PV of het verslag van de AV van de VME 
Attradius 
De Algemene Vergadering erkent en aanvaardt dat een verzekering leenlasten zal worden 
afgesloten bij de maatschappij Atradius Crédito y Caución S.A. de Seguros y Reaseguros (KBO 
0661.624.528) in het kader van de goedgekeurde financiering. 

Deze verzekering dekt het niet-betalen door een of meerdere mede-eigenaar(s) van hun aandeel in 
de terugbetaling van de lening. 

De Algemene Vergadering geeft de syndicus het mandaat om alle documenten te ondertekenen 
die verband houden met de verzekering leenlasten  bij Atradius, en om de premie voor de 
kredietverzekering te betalen. 

 

Documenten die bezorgd moeten worden aan het EH Westhoek 

• Lijst niet-deelnemende eigenaars (bijlage 5 Formulier voor Mede-Eigenaars die niet willen 
deelnemen aan de Mijn VerbouwLening) 

• Beslissing van de Algemene Vergadering om de Mijn VerbouwLening VME aan te gaan 
(bijlage 6: Verplicht op te nemen clausule in de PV of verslag van de AV van de VME) 

• Afschrift van het verslag van de Algemene Vergadering met de beslissing om de Mijn 
VerbouwLening VME aan te gaan. 
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8. Behandeling van het dossier 
Energiehuis Westhoek behandelt de aanvragen in chronologische volgorde. 
Energiehuis Westhoek brengt de mandataris op de hoogte van de beslissing van de 
kredietcommissie. 

9. Afwezigheid van protest 
4 maanden na de datum van de Algemene Vergadering waarop beslist werd om in te stappen in 
de Mijn VerbouwLening wordt het formulier afwezigheid van protest bezorgd aan het EH 
Westhoek. 

Documenten die bezorgd moeten worden aan het EH Westhoek 

• Ingevuld formulier Afwezigheid van protest (bijlage 8: Afwezigheid van protest) 
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Bijlage 8: Afwezigheid van protest 
 

De VME  

..............................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................... 

vertegenwoordigd door 
..............................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  

 

handelend als syndicus van het hierboven vermelde mede-eigendom, bevestigt dat er binnen de 
termijn van vier maanden, bepaald in artikel 577-9§2 van het burgerlijk wetboek, geen enkele 
mede-eigenaar iets heeft ondernomen om de beslissing over het aangaan van een Mijn 
VerbouwLening bij Energiehuis DVV Westhoek zoals bepaald tijdens de (bijzondere) Algemene 
Vergadering op …..…. - …...….. - ….………. te herroepen of wijzigen.  

 

 

Datum en handtekening: 
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10. Afsluiten kredietverzekering 
De kredietverzekering wordt afgesloten. Bewijs hiervan wordt aangeleverd aan het Energiehuis 
Westhoek. 

Documenten die bezorgd moeten worden aan het EH Westhoek 

• Polis kredietverzekering 
• Betaalbewijs kredietverzekering 

11. Ondertekenen van akte 
Het Energiehuis Westhoek neemt contact op om een afspraak ter ondertekening vast te leggen na 
ontvangst van de gevraagde bewijzen kredietverzekering. 

Documenten die bezorgd moeten worden aan het EH Westhoek 

• Ondertekende versie van de akte 
 

12. Uitbetaling 
De VME levert de facturen en nodige stavingsattesten aan het Energiehuis Westhoek. 
Deze worden gecontroleerd op correctheid, indien deze correct zijn wordt er overgegaan tot 
betaling. 
Indien deze niet correct zijn, neemt een medewerker van het Energiehuis Westhoek contact op om 
de nodige aanpassingen te laten doen. 

Documenten die bezorgd moeten worden aan het EH Westhoek 

• Facturen en stavingsstukken 
 

13. Terugbetaling kostprijs advies 
Indien aan alle voorwaarden werd voldaan, gaat het Energiehuis Westhoek over tot terugbetaling 
van het advies. 

Documenten die bezorgd moeten worden aan het EH Westhoek 

• Factuur advies Acasus 
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14. Wegwijs in de de verzekeringspolis ‘leenlasten’ van Attradius 
Onderstaande gegevens bevatten geen contractuele verbintenis. 
Deze wordt aangeleverd door Attradius, het Energiehuis Westhoek geeft deze enkel mee. 
Alle informatie heeft als bron de brochure: Wegwijs in uw verzekeringspolis “leenlasten”. 
Deze kan worden bezorgd op aanvraag via mail. 

Wat te doen als er een nieuwe syndicus komt? 
De nieuwe Syndicus stelt de Maatschappij uiterlijk binnen 8 dagen na zijn ambtsaanvaarding in 
kennis van de notulen van de algemene vergadering met betrekking tot zijn benoeming. 
De Maatschappij van haar kant zal de nieuwe Syndicus een polisbijvoegsel toesturen. 

Wat te doen wanneer een kavel van eigenaar verandert? 
In geval van verkoop van de kavel van een in gebreke gebleven mede-eigenaar waarvoor al 
een dossier bij de Maatschappij werd ingediend, zal de Syndicus de Maatschappij onverwijld 
in kennis stellen van de cedent (verkoper), de cessionaris (koper), de notaris belast met het 
dossier, de precieze datum van de notariële akte en het resterende aandeel in de lening. 
De Maatschappij zal haar vordering indienen bij de bevoegde notaris. 

Wat te doen bij collectieve schuldenregeling? 
Een mede-eigenaar heeft het recht om een verzoekschrift tot collectieve schuldenregeling in 
te dienen bij de arbeidsrechtbank. Van zodra de VME van de griffie de betekening 
van de beschikking van toelaatbaarheid ontvangt, zal de Syndicus binnen de 30 dagen 
een aangifte van schuldvordering indienen bij de schuldbemiddelaar, overeenkomstig artikel 
1675/9 van het Gerechtelijk Wetboek. Als het een schadedossier betreft (zie punt 6 hieronder), zal de 
Syndicus het dossier als schadegeval indienen bij de Maatschappij binnen de 10 dagen na het 
ontstaan ervan. 

Wat te doen in geval van een verzoek van uitstel van betaling? 
Zonder de schriftelijke toestemming van de Maatschappij mag u een mede-eigenaar geen regeling, 
uitstel of spreiding van betaling geven voor de terugbetaling van zijn aandeel in het krediet voor 
VME. 
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Wat te doen bij betalingsachterstal van de leenlasten door een mede-eigenaar? 
Er wordt voorgesteld het hiernavolgende rappelschema toe te passen: 
 

 
 
Als bovenstaand rappelschema niet wordt toepast, wordt er gevraagd ten minste 2 rappelbrieven 
te sturen aan de mede-eigenaar met betalingsachterstand, met een tussenpoos van minstens 15 
dagen. De laatste brief, de ingebrekestelling, moet minstens 30 dagen vóór de indiening van het 
schadegeval worden verzonden, met de vermelding dat bij uitblijven van betaling het dossier zal 
worden overgemaakt aan ATRADIUS CREDITO Y CAUCION s.a. DE SEGUROS Y REASEGUROS. 

Wanneer is er sprake van een schadegeval? 

• Wanneer 3 al dan niet opeenvolgende lastenbijdragen m.b.t. de terugbetaling van het 
verschuldigd aandeel in het krediet voor VME onbetaald blijven, 

•  Wanneer een driemaandelijkse lastenbijdrage m.b.t. de terugbetaling van het verschuldigd 
aandeel in het krediet na 90 dagen onbetaald blijft, 

•  Op uitdrukkelijk verzoek van de Maatschappij, 
•  Bij faillietverklaring van een mede-eigenaar. 

Wanneer en hoe een schadegeval indienen? 

Wanneer? 
Ten laatste 10 dagen na het ontstaan van het schadegeval dient u het schadegeval bij de 
Maatschappij in, met inbegrip van: 

• Het polisnummer (op de eerste pagina van de polis), 
• Naam, voornaam, precies adres en geboortedatum van de in gebreke blijvende 
• mede-eigenaar en zijn kavelnummer, en, als het een vennootschap betreft, het BTW-

nummer, 
• Het overzicht van de onbetaalde lastenbijdragen (bedragen en datums), 
• Een kopie van de rappels aan de in gebreke blijvende mede-eigenaar, met het bewijs van 

aangetekend versturen van de derde rappel, waarin de mede-eigenaar wordt ingelicht 
over de tussenkomst van Atradius voor de invordering van de onbetaalde bedragen, 

• De aflossingstabel van de in gebreke blijvende mede-eigenaar met zijn aandeel in 
het krediet voor VME, 
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• De verwijlintresten en het schadebeding van toepassing op basis van de statuten en het 
reglement van de mede-eigendom,  

• De leningovereenkomst tussen de mede-eigendom en de bank of de Syndicus en 
de datum van de eerste door de bank vastgestelde vervaldag, 

• Het reglement van de mede-eigendom om na te gaan of een boete en verwijlintresten zijn 
voorzien in geval van wanbetaling, 

• Als de Maatschappij u erom verzoekt : 
o Een kopie van de kredietovereenkomst voor de VME in naam van de mede-eigendom 
o De statuten en het reglement van de mede-eigendom. 

 

Hoe? 
Per e-mail en met alle bijgevoegde stukken en hierboven gevraagde informatie, op volgende 2 
adressen : 
veronique.delforge@atradius.com en aurelie.raskin@atradius.com 
 
Moet ik verhaal uitoefenen tegen de in gebreke blijvende mede-eigenaar nadat het 
dossier in schade bij de Maatschappij werd ingediend? 
Na indiening van het schadegeval zal de Maatschappij de invordering voeren bij de in gebreke 
blijvende mede-eigenaar(s). De Maatschappij zal geen verhaal uitoefenen tegen de VME, en zal dus 
niet de solidariteit tussen mede-eigenaars laten spelen. Wanneer een mede-eigenaar in gebreke 
blijft de lasten van zijn aandeel in de terugbetaling van het krediet voor VME en andere door de 
mede-eigendom verschuldigde bedragen te betalen, zal de VME zich ertoe verbinden in overleg met 
de Maatschappij te handelen, om te vermijden dat de respectievelijke invorderingsprocedures 
elkaar hinderen. 
  

mailto:aurelie.raskin@atradius.com
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15. CHECKLIST TE ONTVANGEN DOCUMENTEN 

1. Opstart Mijn VerbouwBegeleiding 
☐ Dossiernummer EH Westhoek 

☐ Ondertekende samenwerkingsovereenkomst 

☐ Basisakte 

☐ Reglement van mede-eigendom 

☐ Registratie van de VME in de KBO 

☐ Registratie van de syndicus in de KBO 

☐ Contactgegevens van de KBO 

☐ Bewijs van beroepsaansprakelijkheidsverzekering 

☐ Offertes waarvoor de Mijn VerbouwLening wordt aangevraagd 

 

2. Analyse van de offertes 
☐ Verslag Acasus 

☐ Technische analyse offertes 

 

3. Investeringsplan 
☐ Investeringsplan 

☐ 3 Meest recente Jaarrekeningen 

☐ Kopie recente rekeninguittreksels  

☐ Overzicht van de schuldenlast 

☐ Detail van de schuldenlast 

☐ Bewijs verstrekte waarborgen 
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4. Aanvraagformulier 
☐ Ingevuld en ondertekend aanvraagformulier 

☐ Recto Verso kopie identiteitskaarten mandatarissen 

☐ Afdruk digitale gegevens die gemachtigd zijn om de syndicus te verbinden 

☐ 3 meest recente verslagen van de Algemene Vergadering 

☐ Andere stukken: 

 

☐ Lijst deelnemende eigenaars 

☐ Overzicht deelnemende eigenaars met betalingsachterstal 

☐ Lijst met betalingsachterstallen per betrokken pand van de laatste 24 maanden 

 

5. Kredietvoorstel 
☐ Kredietvoorstel Attradius 

 

6. Voorleggen AV 
☐ Lijst niet-deelnemende eigenaars  

☐ Beslissing AV om MVL aan te gaan 

☐ Afschrift verslag AV met beslissing en clausules 

 

7. Behandeling van het dossier 
 

8. Afwezigheid van protest 
☐ Afwezigheid van protest (te bezorgen op                        ) 
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9. Afsluiten Kredietverzekering 
☐ Polis Kredietverzekering 

☐ Betaalbewijs kredietverzekering 

 

10. Ondertekenen van akte 
☐ Ondertekende akte 

 

11. Uitbetaling 
☐ Facturen 

☐ Stavingsstukken 

 

12. Terugbetaling kostprijs advies 
☐ Factuur advies Acasus 
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